Wir beraten unsere Mandant:innen in allen Bereichen des Wirtschaftsrechts.

Zur Unterstitzung unserer Kanzlei suchen wir ab sofort eine:n

Das erwartet Sie:

* Administrative Unterstitzung

* Entgegennahme von Telefonaten
* Botenwege

* Betreuung der Kanzlei-Bibliothek
* Recherche, Korrekturlesen

Das bringen Sie mit:

* Abgeschlossene Matura oder gleichwertige Ausbildung

» Sehr gute Rechtschreib- und gute Englischkenntnisse

* Fundierte MS Office-Kenntnisse

» Teamfahigkeit, Bereitschaft Neues zu lernen

* Freundliches und gepflegtes Auftreten

* Bewerber:innen mit Vorerfahrung sowie Quereinsteiger:innen sind gerne gesehen

Das bieten wir:

* Junges, freundliches Team

»  Abwechslungsreiche Téatigkeiten

+ Verkehrsglnstige Lage (U1 Kaisermihlen VIC)
»  Zahlreiche Mitarbeiterbenefits

Diese Stellenausschreibung deckt sich mit Ihrem Profil? Dann freuen wir uns Ihr persénlicher Kontakt
Uber lhre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Anschreiben, Zeugnisse).

Diese schicken Sie bitte an office@eylaw.at. geléﬂa”” Gall GroB Rechtsanwalte
m
Fur Ruckfragen steht lhnen Frau Anna Rebel sehr gerne zur Verfligung. Anna Rebel - Marketing

office@eylaw.at

Das monatliche Gehalt fiir diese Position betrégt auf Basis der Geringfiigigkeit: Die monatliche Grenze fiir geringfiigige
Beschiftigung liegt 2022 bei 485,85 €.

Die Pelzmann Gall GroB Rechtsanwélte GmbH kooperiert mit Ernst & Young Law GmbH Rechtsanwaltsgesellschaft Steuerberatungsgesellschaft, Stuttgart,
Deutschland.






